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 FUNZIONI/COMPITI REPARTO/TEMPO NOMINATIVO/VICE 

 

RESPONSABILE EMERGENZA 

 Ricevuta la segnalazione di allarme verifica sul posto le condizioni 

e attiva le corrispondenti procedure di emergenza  

 In caso di evacuazione coordinata la procedura di esodo e una 

volta raggiunto il punto di raccolta provvede a raccogliere i 

moduli di evacuazione per verificarne l’esito 

SEDE CENTRALE 
Dirigente Scolastico 

Brogna Daniele 
La Rosa Maria Grazia 

 

 

ADDETTI GESTIONE EMERGENZA - ADDETTI ANTINCENDIO 

 intervengono con l’uso di estintori secondo l’addestramento 

ricevuto per il primo intervento contro i focolai d'incendio di 

modesta entità 

 avvisano coloro che sono incaricati della chiamata dei soccorsi  

 si mettono tempestivamente a disposizione di chi coordina le 

operazioni durante le emergenze e fornire le informazioni utili agli 

di soccorso intervenuti 

SEDE CENTRALE 

Arena Concetto 
Fidelio Vincenzo 
Pisana Giorgia 
Rigano Rosaria 

Mancarella Teresa 
Gurrieri Carmela 
Noto Giovanna 

Sammito Salvatore 
Santonocito Vincenza 

 

   

ADDETTI GESTIONE EMERGENZA - PRIMO SOCCORSO 

 verificano la dotazione dei presidi sanitari all’interno della cassetta 

di primo soccorso  

 interviene in caso di infortunio, anche allo scopo di evitare che 

all’infortunato vengano prestate azioni di soccorso non idonee,  

 nei casi in cui si rende necessario l’intervento del soccorso esterno, 

accudisce l’infortunato sino al loro arrivo  

 si mette tempestivamente a disposizione di chi coordina le 

operazioni durante le emergenze 

SEDE CENTRALE 

Arena Concetto  
Fidelio Vincenzo 
Pisana Giorgia 

Gurrieri Carmela 
Mancarella Teresa 
Trovato Rossella 
Criscione Roberto 
Vicari Alessandro 

 

        

INTERRUZIONE EROGAZIONE UTENZE 

 provvedono a interrompere il servizio di adduzione del gas 

chiudendo l’apposita valvola in prossimità della centrale termica 

in caso di emergenza incendio e/o emergenza terremoto 

 provvedono a interrompere l’energia elettrica nel quadro elettrico 

di competenza in caso di emergenza incendio e/o emergenza 

terremoto 

 provvedono a interrompere l’adduzione dell’acqua intervenendo 

direttamente sul rubinetto di arresto generale in caso di 

emergenza terremoto o allagamento 

SEDE CENTRALE 

Collaboratori scolastici 
assegnati ai rispettivi 

reparti 
(gas: collaboratori del 

piano terra) 

    

          

CONTROLLO APERTURA PORTE E CANCELLI PUBBLICA VIA E 

INTERRUZIONE DEL TRAFFICO 

 all’avvio delle attività lavorative provvedono ad aprire i cancelli 

su strada e le uscite di emergenza di pertinenza dei rispettivi 

reparti di assegnazione 

 verificano che le ante delle uscite di emergenze sia facilmente 

apribili e che presentino i maniglioni antipanico integri e 

perfettamente funzionanti 

 verificano che nel corso della giornata le uscite di emergenza 

siano costantemente libere da ostacoli di qualsiasi natura così 

come le vie di esodo (corridoi, passaggi, scale ecc.) 

 in caso di emergenza e di deflusso in strada, si attivano a 

interrompere il traffico veicolare in prossimità del corteo 

SEDE CENTRALE 
Collaboratori scolastici 
assegnati ai rispettivi 

reparti 

 

        

 

DIFFUSIONE SEGNALE EVACUAZIONE e CONTROLLO 

OPERAZIONI DI EVACUAZIONE 

 utilizza la campanella elettrica per emanare il suono 

convenzionale: tre suoni (5 secondi) intermittenti (tre secondi di 

pausa) seguiti da suono prolungato (trenta secondi) 

 in assenza della corrente elettrica emette il segnale 

convenzionale utilizzando il segnalatore acustico manuale in 

dotazione al reparto (tromba acustica) 

 con l’avvio dell’evacuazione vigilano sul regolare deflusso delle 

classi lungo le vie di esodo dei reparti di loro competenza 

 verificano che tutte le classi abbiano eseguito l’ordine di 

evacuazione seguendo le vie di fuga verso il punto di raccolta, 

che non sia rimasto nessuno al loro interno e chiudono le porte 

delle aule 

SEDE CENTRALE 
Collaboratori scolastici 
assegnati ai rispettivi 

reparti 

 

    

CHIAMATE DI SOCCORSO 

 su indicazione del responsabile all’emergenza o da chi segnala 

l’emergenza, chiama il soccorso esterno 

 fornisce tutte le indicazioni necessarie per sollecitare un pronto 

intervento dei soccorritori verificano che l’operatore abbia bene 

inteso le informazioni trasmesse o se occorrono altre informazioni  

 terminata la chiamata di soccorso si rende disponibile a svolge gli 

altri compiti previsti in caso di emergenza 

SEDE CENTRALE 
D.S.G.A. 

Collaboratori scolastici del 
centralino 
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